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Ust Y onetici/Y oneticileri

Daire Bagkan

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Cebrail SARUHAN

Gorev Alam

Konut ve Taginmazlarin kullamma verilmesi ve kiralama islerini diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini koordine
eder.

Temel Gorev ve
Sorumluluklan

1- 657 sayili kanunla verilen yetki ve sorumluluklarin gérevini yerine getirmek.

2-Subeye bagl birimlerin gerekli tiim is ve iglemlerin diizenli bir sekilde yapilmasin saglar.

3- Konut ve Tasinmazlarin kullanima verilmesi ve kiraya verilmesinde yapilan tiim is ve islemlerin diizenli
bir sekilde yapilmasim saglar.

4- Birimlerinde yapilan tiim iglemlerin Degisen Kanun, Y&netmelik ve Mevzuatlara gore yapilmasini saglar.
5- Daire Baskamnin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

6- Biitiin is ve islemlerinde Daire Bagkanina kars1 birinci derece sorumludur.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahiptir.

2. Lisans Mezunudur

3. Universitemiz Personel islemleri ile ilgili mevzuatlari bilmektedir.

4. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahiptir.

5. Temel Gorev ve Sorumluluklar kisminda belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine
sahiptir.

6. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmektedir.

7. Sorumlu oldugu birime gelen evraklari ¢alisan personele gorevlendirme esaslarina gore havale etmektedir.
8. EBYS, MYS ve KBS uygulamalarini kullanmaktadir.

9. Personel Bilgi Sistemini (PBS) kullanmaktadir.

10. Ogrenci Bilgi Sistemini (OBS) kullanabilmektedir.

11. Hazirlanan yazilar1 Onaylama/imzalama/paraflama yetkisine sahiptir.

Bilgi (Yasal Dayanak)

1-657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu.
2-Kamu Konutlart Kanunu.

3-2886 Sayili Kanun.

4-2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu.

Gorev Tanmmum Hazrlayan

Ad1 Soyadi
Unvani

1mza

Onaylayan
Ad1 Soyadi

Unvam

imza:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi

imza
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