T.C.

Evrak Kayit No

HARRAN UNIVERSITESI Yiirarliik Tarihi 20.03.2018
iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI  |Revizyon Tarihi | ... /.eernnf 20.
PERSONEL GOREV TANIMI Revizyon No o/
Sayfa No 1/1
Alt Birim Adi Destek Hizmetleri Sube Mudiirligii
Adi ve Soyadi Nimet BINER
Kadro Unvam Hizmetli
Gorev Unvam Hizmetli

iletisim Bilgileri

0(414) 318 30 00- Dahili:9 e-mail

Ust Yonetici/Yoneticileri

Daire Baskani/Sube Miidiirii

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Gorev Alanm1

Universitemiz santral biriminde (santral gorevlisi) ¢alismak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

1-657 sayili kanunla verilen yetki ve sorumluluklarin gorevini yerine getirmek.
2-Universitemiz Santral Hizmetlerini diizenli bir sekilde yiiriitmek.
3-Daire Bagkaninin ve Sube Mudiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

1. Konusma diksiyonunun diizgiin olmasi.
2. En az Lise Mezunu olmal1.

Bilgi (Yasal Dayanak)

1-657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu.

Gorev Tammmim Hazirlayan

Ad1 Soyadi

Unvani

imza

Onaylayan
Ad1 Soyad:

Unvam

imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi

hnza

Tarih: ... /.....[2018




