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Ust Yonetici/Yoneticileri

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Sube Midiirleri

Gorev Alam

Idari ve Mali Isler DaireBaskanligmnm gorev alanindaki islerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

1- 657 sayili kanunla verilen yetki ve sorumluluklarmn gérevini yerine getirmek.

2- Bagkanligin gorev alaninda bulunan is ve islemlerin diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak.
3- PDKS sisteminin takibini yapmak.

4- PBS sistemindeki iglemleri yiiritmek.

5- MYS sisteminde birimle ilgili islemleri yiiriitmek.

6- KBS, HYS sistemindeki iglemleri yiiriitmek.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahiptir.

. Lisans mezunudur.

. Universitemiz personel islemleri ile ilgili mevzuatlar1 bilmektedir.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahiptir.

Temel Gorev ve Sorumluluklari kisminda belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahiptir.
. EBYS, MYS ve KBS uygulamalarim kullanmaktadir.

. Personel Bilgi Sistemini (PBS) kullanmaktadir.

. Hazirlanan yazilart Onaylama/imzalama/paraflama yetkisine sahiptir.

Bilgi (Yasal Dayanak)

1-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2-2886 Sayili Devlet Thale Kanunu

3-4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4-4735 Sayili Kamu Thale Szlesme Kanunu
5-Mal Alim Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi
6-Hizmet Alm Thaleleri Uygulama Y &netmeligi
7- Kamu Thale Genel Tebligi

8-5018 Sayili Kanun

Gorev Tamimini
Hazirlavan
Ad1 Soyadi

Unvam

Imza

Onaylayan
Ad1 Soyadi

Unvam

imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi

Imza
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