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Revizyon No

Sayfa No

Alt Birim Ad1

Konut ve Taginmazlar Sube Miidiirligii
Destek Hizmetleri Sube Miidiirligii

Ad1 ve Soyadi

Mehmet Selim CANDAN

Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Gorev Unvam

Bilgisayar Isletmeni

iletisim Bilgileri

0 (414) 318 30 00 - Dahili:2073 e-mail !scandan@harran.edu.tr

Ust Y onetici/Y oneticileri

Daire Bagkani/Sube Miidiirii

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Erkan YAGAN

Gorev Alam

Konut ve Taginmazlar kullanima verilmesi ve kiralama ile ilgili isleri yapmak.
Destek Hizmetleri biriminde yiiriitiilen isleri yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklan

KONUT VE TASINMAZLAR BiRiMi iSLERI

1-657 sayili kanunla verilen yetki ve sorumluluklarin gorevini yerine getirmek.
2-Lojmanlar ile ilgili her tiirlii yazismalari yapmak.

3-Lojmanlarin dolu ve bos durumlarin takibini yapmak ve komisyona sunmak.
4-Lojmanlara yapilan miiracaatlarin puanlamaya tabi tutmak ve komisyona sunmak.
5-Lojman bagvurularin kayit ve dosyalamasini yapmak.

6-Lojmanlara iliskin kira, yakit, 1stnma ve elektrik 6demelerine iliskin islemleri ytiritmek.
7-Kiraya verilen yerlerin kira, yakit, 1sinma ve elektrik 6demelerinin islemlerini yiiriitmek.
8-Daire Bagkani ve Sube Midiiriiniin verdigi diger gorevleri yerine getirmek .

DESTEK HIZMETLERI BiRiMi iSLERI

1- Siirekli ve gegici ig¢ilerin maaglarim yapmak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahiptir.

2. Lisans mezunudur.

3. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahiptir.

4. Temel Gorev ve Sorumluluklar1 kisminda belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine
sahiptir.

5. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmektedir.

6. EBYS-MYS-KBS-PBS-HRU icerik yonetimi-Loft Maas Programi uygulamalarim kullanmaktadr.
7. Hazirlanan yazilari paraflama yetkisine sahiptir.

Bilgi (Yasal Dayanak)

1-657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2-2886 Sayili Devlet Thale Kanunu

3-Hizmet Alim Ihaleleri Uygulama Y 6netmeligi
4-Kamu Thale Genel Tebligi

5-5018 Sayili Kanun

6-4857 Is Kanunu

Gorev Tanmmum Hazrlayan

Ad1 Soyadi
Unvan

imza

Onaylayan

Adi Soyadi
Unvam

imza:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi

imza

Tarih: . /...../2019
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