T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIMI

Evrak Kayit No

Yurarlik Tarihi 18.12.2019

..... /.o 20....

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Sayfa No 1/1

Alt Birim Ad1

Destek Hizmetleri Sube Miidiirligii

Ad1 ve Soyadi Mehmet Siikrii SULU
Kadro Unvam Hizmetli
Gorev Unvam Hizmetli

iletisim Bilgileri

0 (414) 318 30 00 - Dahili e-mail

Ust Y onetici/Y oneticileri

Daire Bagkani/Sube Miidiirii

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Gorev Alam

Birimin evrakve dosya takibini yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklan

1-657 sayili kanunla verilen yetki ve sorumluluklarin gorevini yerine getirmek.

2-Birimin genel evrak ve imza takip islerini ylriitmek.

3-Daire Baskanmin ve Sube Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen genel niteliklere sahiptir.

2. Lise mezunu.

Bilgi (Yasal Dayanak)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu.

Gorev Tammm Hazrlayan

Ad1 Soyadi
Unvani

1mza

Onaylayan

Ad1 Soyadi
Unvam

Imza:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi

imza

Tarih: . /...../2018




