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Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Yavuz SAYGILI

Gorev Alam

Satialma sube miidiirliigiince yapilan ihale ve dogrudan temin is ve islemlerini diizenli bir sekilde yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

657 sayili kanunla verilen yetki ve sorumluluklarmn gérevini yerine getirmek.

*Yaklagik maliyet gorevlendirilmesine iligkin yazigmalari yapmak.

« Piyasa fiyat arastirmasinin yapilarak tekliflerin alinmas.

« Fiyat arastirmasindan sonra ihtiyaci karsilayacak yeterli ddenegin olup, olmadigini kontrol etmek.

* Onay belgesini hazirlamak ve gergeklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisine imzalatmak.

* Onay belgesinin imzalanmasindan sonra firmalara siparislerin verilmesi ve takip edilmesi.

* Evrakin tamamlanmasina miiteakip tasinir kayit ve kontrol servisine zimmet karsilig1 evraki teslim etmek.
* Teknik bilgi gereken taleplerle ilgili. ilgili teknik dairelerden goriis yazilarmin yazilip takip edilmesi.

* Temin edilen taleplerin kayitlarinin diizenli tutulmast.

* Devlet Malzeme Ofisi alimlarini yapmak ve bu alimlarla ilgili tiim islemleri takip etmek, (siparis islemleri,
avans islemleri, muayene kabul ve irsaliye tutanaklarinin takip edilmesi)

.+ Izin veya rapor durumunda yerine baktig1 personelin islerini takip etmek.

* Daire Bagkanin ve Sube Miidiiriiniin vermis oldugu diger gérevleri yerine getirmek.

* Sube Miidiiriine kars1 sorumlu olmak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

. 657 Sayili Devlet Memurlart Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahiptir.

. Lisans mezunudur.

. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahiptir.

. Temel Gorev ve Sorumluluklart kisminda belirtilen gorev ve sorumluluklart yiiriitmektedir.

. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmektedir.

. Sorumlu oldugu birime gelen evraklari ¢alisan personele gérevlendirme esaslarina gore havale etmektedir.
.EBYS, MYS, EKAP uygulamalarini kullanmaktadir.

9. Hazirlanan yazilar1 Onaylama/imzalama/paraflama yetkisine sahiptir.

(e N e R R

Bilgi (Yasal Dayanak)

1-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2-2886 Sayili Devlet Thale Kanunu

3-4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4-4735 Sayili Kamu Thale Sézlesme Kanunu
5-Mal Alim Ihaleleri Uygulama Y énetmeligi
6-Hizmet Alim Thaleleri Uygulama Yonetmeligi
7- Kamu [hale Genel Tebligi

8-5018 Sayili Kanun

Gorev Tammm Hazirlayan

Ad1 Soyadi
Unvani

11’1’128.

Onaylayan

Ad1 Soyadi
Unvam

imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi

Imza

Tarih: weeef /2018
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