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Intention Resmi Evrak Is Akisl
icinde Yer

Aldig: Siuireg:

Upper Process

Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanligi Resmi Evrak Akisi

Located In
Baslangic
Noktasi: Resmi Evraklarin Kuruma Gelmesi
Start Point
Eitis Noktasi: |\ a1n ilgili Yere Gonderilmesi
inish Point
Girdileri Ciktilan
Inputs Outputs
Kurum igi Gelen Evraklar Kurum Igi Giden Evraklar
Kurum Digi Gelen Evraklar Kurum Digi Giden Evraklar
Performans Olciim Kriterleri Birimi
Performance Measurement Criteria Unit
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Siirec No:

Siirec Adr:

Process Name

Resmi Evrak

1 . e
P N : . i . . v
rocess 1O Sireg Sahibi idari ve Mali isler Dairesi Baskanlig
Process Responsible
Kaynaklar / Siirec AKISI / process Flow Sorum_lu / Dokiimanlar/
Resources Responsible Documents
[ Resmi evraklarin kuruma gelmesi ]
Kurum igi
Kurum digi
Evrakin, Genel Evrak Sube
Miidiirliigiince, EBYS sistemine kayit I
edilmesi -Genel Evrak Birimi | - Kurum digI Evraklar
2014/7074
Sayili Resmi Evrakin ilgili birime havale edilmesi -Genel Evrak Birimi
Yazismalarda

Uygulanacak
Usul Ve Esaslar

Evrakin, Daire Bagkani tarindan

Hakkinda . -
. ; kontrol edilerek, ilgili Sube -Daire Baskan!
Yonetmelik Midiirligiine havale edilmesi s
Sube Miidiiriiniin evraki ilgili .
personele havale etmesi -ligili Sube Midurd
Evrak Cevap yazisi o
sonlandirihir gerekli mi? -llgili Birim
Personel tarafindan cevabin ::g':' Birit;n Miidiiri
yazilmasi ve onaya sunulmasi -llgili ube Madurd
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Prepared By Approved By Issue Date

Yonetim Temsilcisi
Management Representative

REKTOR YARDIMCISI/vice-rector

Revizyon No: 00

Revision Nr

SayfaNo: 2 /3
Page Nr

SH.32 YAYIN TARIHI- 15.10.2018 REV.NO :00 REViZYON TARIHI




SUREC EL KITABI

Process Manual

Siirec Ad: Resmi Evrak
Sureg No: 1 Process Name
P N u ibi : . i . . v
rocess 1O Sireg Sahibi idari ve Mali isler Dairesi Baskanlig
Process Responsible
Daire Baskani Onay1 -Daire Bagkani
2014/7074
Sayili Resmi
Yazigmalarda 4 K dist eid iarm bi )
Uygulanacak urum dist giden evragiarin bir -ligili Birim
Usul Ve Esaslar nusha§1n1n, ilgili kisi/kuruma -ligili Sube Mudiri -Kurum DigI Giden
gonderilmek lizere Genel Evrak _Daire Bask Evrakl
Hakkmda R K A N askKani vraklar
h ; Sube Midiirliigiine teslim edilmesi -Genel Evrak
Yonetmelik \_ Y,
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